ENGLISH

-OR EVERYONE

UZLETI ANGOL @ NYELVKONYV
ONALLO TANULASRA

& Gb h Ma Fi T

‘))) weboldal és alkalmazés

INGYENES HANGANYAG
www.dkefe.com




A szerzé

Victoria Boobyer angoltanitasi és tanarmenedzsmenti hattérrel
rendelkezé szabaduszé ird, el6add és tanarképzé szakember.
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és a modern technika hasznalata az oktatasban.

Moddszertani tanacsado

Tim Bowen eddig vilagszerte tobb mint harminc orszdgban tanitott
angol nyelvet, és vett részt pedagdgusok képzésében. Kiejtés- és
nyelvtanitasi médszertani mivek tarsszerzgje, illetve szamos kdnyvet
irt angoltanarok szamara. Jelenleg szabadisz6 tananyagird, szerkeszté
és fordité. A Chartered Institute of Linguists szervezet tagja.

Nyelvi tanacsadoé

Prof. Susan Barduhn tapasztalt angoltanar, tanarképzé szakember és
szerz8, szamos kiadvany kdézremikddéje. Négy kontinensen iranyit
angolnyelv-tanfolyamokat, emellett az angoltanarokat témoritd
nemzetkozi szervezet, az International Association of Teachers of
English as a Foreign Language elndke, a British Council és az Egyesiilt
Allamok Kiiliigyminisztériumanak tanacsaddja. Jelenleg a School for
International Training oktatdja az egyesult allamokbeli Vermontban.
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A kurzus felépitése

Az English for Everyone kurzus azoknak szdl, akik tanari
kdzremiikddés nélkiil szeretnének angolul tanulni. Az Uzleti
angol tananyaga magaban foglalja a kiilonb6zé munkahelyi
szituaciok soran hasznalatos alapvetd angol kifejezéseket és
nyelvi szerkezeteket. A tébbi nyelvoktato
kiadvanytdl eltér6en azonban mindezt

a lehet6 legtdbb vizualis segédlettel
tanulhatjuk és gyakorolhatjuk. A tanulas

I Viunkavalialés |

gy a leghatékonyabb, ha a kényv leckéinek

sorrendjében haladunk, és meghallgatjuk

MUNKAFUZET

a kapcsol6dé hanganyagokat is. Miutan

befejeztiink egy leckét, végezziik el
a munkafiizet gyakorlatait, hogy még
jobban bevéshessuk a tanultakat.

A lecke szama A konyv leckékbdl A lecke felépitése Minden lecke
all. A lecke szdma mutatja, hogyan a legfontosabb tanulnivalék
haladunk a tananyagban. attekintésével kezdédik.

Multbeli események

Az egyszer(i multtal (past simple) olyan eseményekr6| &% Uj nyelvtan Egyszerd milt
beszélhetiink, amelyek a kizelmdltban vagy régebben,  Aa Szokincs Munkahelyen kivili tevékenységek
konkrét idspontban kezdédtek és fejez6dtek be. P Uj készség Beszeljink a multbeli eseményekrdl!

18.1 NYELVTAN SZABALYOS IGEK HASZNALATA EGYSZERU MULTBAN
Az egyszer( milt segitségével ;
Sansamestadiatk I watched the game [ 1 didn't watch the game. |
le, amelyek a multban .

torténtek. A szabalyos | "_“‘_"‘!'H‘_"{”_"'E 0 _'_'_“fi’_'_‘_“l"!‘_".'_"_ J
igékhez -ed végzédést -

kapcsolunk. Tagadasban | i i !
adid not szerkezetet | £ =
L . hasznaljuk a féige frepypm— }s
Nyelvtanulas A szinezett — | sguiriaakial i ) - | -
J
| [

hatterl modulok ¢j

szavakat és nyelvtant 1.2 GYAKORLATBAN SZABALYOS IGEK HASZNALATA EGYSZERU MULTBAN

Alegtobb ige mult idejd

tanitanak. Gondosan alakjat nem egyeztetjik
tanu|ményozzuk at, az alannyal,

miel&tt attérink

a feladatokra!

notagy rovilive it Rasndlk
\ ¥
] [

18.3 TOVABBI PELDAK SZABALYOS IGEK HASZNALATA EGYSZERU MULTBAN

He walked to the office. *. They arrived together. m 1.

e »
She didn't walk downtown. Eﬁ We didr't arrive an ime. 1 t'
P

- 1/
70

Hanganyag A beszéd- és
szovegértési készség fejlesztése

INGYENES HANGANYAG érdekében a legtébb modulhoz
)

. , hanganyag is tartozik, amelyet
weboldal és alkalmazas anyanyelvi beszél6k mondtak fel.

www.dkefe.com

NYELVKONYV

Modulok Minden lecke modulokbdl all,
ezeket a megadott sorrendben végezziik
el. Egy-egy modul befejeztével barmikor

szlinetet tarthatunk.

i‘ .©. 184 JELOLD MEG A HELYES MONDATOKAT!

mrm«mwmmw 4 B&* | works fom 5 1o S yemarday.

Thay didn't soryed for long. Vverse kel Frvoem a5 ety
O o (P ikt i ° TRy S —
l‘-. 1 e wcxceme s e Last sight P S e—
8 Do vdivilidiwakicde A ST SR N ——
‘ Hur it sl ik ey, f ‘ 1 i a1 s o el sy s
-

18.5 NYELVTAN AZ EGYSZERU MULT IDEJU ALAKOK HELYESIRASA

Aszabilyos igék -
egyszerd malt idejd Egy su6tagos sz6 missalhangzo- rasatargon
alakja -ed végzodesi, vegodassel NN
de bizonyos esetokben  yua ey stop danca o
megvaltozik az ige Y
helyesirasa

4 4 4
washjd stopped danced tried

Cak -d toldalékot. Az -y-t-ied
Kapesolunk hozzi. vegasdisre

cseréjik

L]
"= 15.6 EGESZITSD KI A MONDATOKAT AZ IGEK EGYSZERU MULT IDEIU
2 ALAKJAVAL!
Myfriond __ casked [cook) some pamm, but | Lot {not 1y} e
D e - late, Inst cunr bens.
a {weash] oy car, but 1t
@ jwatech) el but) i
On [1109) raining, bex then 1t [Ru——
o _Inotwalk) to work, | _lcycle)
-
al
Feladatok A fehér

hatteri modulok
feladatai segitségével
gyakorolhatjuk az 0j
készségeket, hogy
bevéssiik a tanultakat.



/Nyelvi modulok

Az (j nyelvtani jelenségekkel hétkéznapi tizleti szituaciok keretében
ismerkedhetiink meg. Mindegyik modul bemutatja a megfelel$ nyelvi

megoldast egy konkrét helyzetben, ugyanakkor altalanos nyelvi tandcsokat

is ad a beszédkészség fejlesztése érdekében.

A modul szama Minden modult szam
jelol, igy kovethetjik a haladasunkat,
és konnyen megtalélhatjuk

a kapcsol6dé hanganyagot is. rovid bevezetését.

32.5LNYELVTAN A FOLYAMATOS ES AZ EGYSZERU MULT HASZNALATA
Sok kahelyi hibat varatlan k okoznak, amelyek

é itanak valamit. Ezta és j mult
egyiittes hasznalataval fejezhetjiik ki.

Folyamatos mult

~ pa Egyszerd mult
( I'm so sorry. lwas writing an email when | spilled water on my I(eyr rd.

W W W

| |
32.6 TOVABBI PELDAK A FOLYAMATOS ES AZ EGYSZERU MULT HASZNALATA

L

J

I'was working on my presentation when the CEO called me.

M i

The courier was driving to your office when her van got aflat tire.

- - -f R

] |
32.7 GYAKORLATBAN A FOLYAMATOS ES AZ EGYSZERU MULT HASZNALATA

A folyamatos multtal a hosszabb ideig tarté hattércselekvést fejezhetjiik ki, az egyszerd
multtal pedig az azt félbeszakito cselekvést vagy torténést.

TARGY. WHEN A MONDAT TOBBI RESZE

water on my keyboard.

"N\ A when széval kapcsoljuk essze a folyamatos
&s egyszerd mult igeidej mondatot.

| was writing an email when | spilled

1 AZRODA
:]E E -

]

i

Szokincs A székincsmodulban
taldlhatjuk a leggyakoribb és
leghasznosabb Uzleti angol szavakat,
kifejezéseket. Az egyszeri rajzok
el6segitik a bevésést.

¥
L *J

A modul témaja Itt olvashatjuk
a témakor megnevezését és

Nyelvi példa Az (j nyelvtani jelenséget
hétkoznapi tizleti szovegkdrnyezetben
lathatjuk. A szines kiemelés az (j szerkezetekre
iranyitja a figyelmet, és révid magyarazatok

. kapcsolédnak hozzajuk.

\4 ‘M‘*

Képi abrazolas Atlathato, egyszer(i
rajzok segitik az 0j nyelvtani szerkezetek
megértését, és bemutatjak, milyen tzleti
szituaciokban fordulhatnak el6.

Kiegészité hanganyag Ez az

ikon jelzi, hogy a modulban
szerepl6 példamondatokat meg is
hallgathatjuk a hanganyagban.

Gyakorlatban Az dbrak elemeire
bontjak az adott nyelvi szerkezetet,
igy még a bonyolultabb alakokat is
kénnyen létrehozhatjuk.

I' 5
3 ESZKOZOK

FEmeH
Uresen hagyott helyek Batran _ | S
forditsuk le magunknak az angol (
szavakat, igy |étrehozhatjuk E u,?w. @ -.'3 &Qf‘m‘i‘m
a sajat szétarunkat.

Aol
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melyik készség gyakorlasara szolgdlnak.

Gyakorldmodulok

Minden tananyag végén gondosan NYELVTAN o SZOKINCS
Ssszedllitott feladatok segitik az ﬂj Hasznaljuuk az Uj Pye[vtam szaba- Véssiik emlékezetiinkbe

e D el 2 lyokat kiilonb6z6 helyzetekben! a legfontosabb szavakat!
nyelvtani ismeretek elsajatitasat.
A sorban elvégzett gyakorlatok el&segitik W OLVASAS BESZED
a tanultak megjegyzését és g(‘jrdulékeny .' Ismerjuk meg a nyelvet valés Vessuk 6ssze angol beszéduinket
hasznalatat. A feladatok el6tti ikon jelzi, angol szovegkdrnyezetben! a hanganyag példaival!

HALLAS UTANI SZOVEGERTES
Ellenérizziik, mennyire
értjuk a beszélt angolt!

}o)

A modul szama Minden modult
szam jeldl, igy konnyen vissza-
kereshetjiik a megoldédsokat, és
megtalalhatjuk a kapcsolédd
hanganyagot is.

ﬁ 41% EGESZITSD KI A MONDATOKAL | Utasitas Minden feladatot révid
A MEGADOTT SZAVAKKAL! leiras el6z meg arrél, mi a teendénk.
& Doyouhave __ensugh  bread? ~—f—— Mintavélasz A feladatok els6 kérdését
megoldottak helyettiink, hogy jobban
megértsiik, mit varnak télink.
[1] r I've eaten many chocolates.
: Uresen hagyott helyek Beszédgyakorlat Ez az ikon jelzi,
© Y How__glasses dowe need? irjuk be a megoldast a konyvbe, hogy a feladatra adott valaszt
. _ igy késdbb Ujra elévehetjiik hangosan is mondjuk ki, majd vessiik
o ﬂﬁ There'stoo_______ sauce on this. és atgondolhatjuk. dssze a hanganyagban szerepld
példamondatokkal.
[4] ‘ How should we tip here?
much much marty - - =
too -ansugir D 47 IRD AT A MONDATOKAT A ROVID ALAKKAL, MAJD MONDD IS KI!
. ‘J 1 ot busy tod
e e 1) The onicns in this markst are not local.
Képi abrazolas I'm. nat very busy today. £ -
Az ?gYstru réilZOk @ These palo shirts are not made in Vietram. ) 1 am not Brazilian, but | work in Brazil.
segitségével konnyebb
megérteni a feladatokat. ) )
) This restaurant does not use British meat. &) The comparny does not have overseas clients.
Hallas utani szovegértés ] r
Ez az ikon jelzi, hogy a feladat o

~
L

megoldasdhoz meg kell hallgatni
a hanganyagot.

Kiegészit6 hanganyag

Ez az ikon jelzi, hogy a feladat

20.6 A HANGANYAG ALAPJAN ALLITSD SORBA A KEPEKET EMLITESUK SZERINT! megoldasat a hanganyagban is
ar megtalalhatjuk. Hallgassuk meg
BD a feladat megoldasa utan!

LA
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Hanganyag

Az English for Everyone konyvekhez gazdag hanganyag tartozik.
Hallgassuk minél gyakrabban, hiszen rendszeres hasznélataval
egyre jobban érthetjik a beszélt angolt, illetve a kiejtéstink és
hanglejtésiink is egyre természetesebb lesz. Minden f4jlt tetsz6leges
alkalommal lehet lejatszani, ledllitani és Gjra meghallgatni, mig
biztosan meg nem értettiik a hallottakat.

HALLAS UTANI SZOVEGERTES
Ez az ikon jelzi, hogy a feladat
megoldasdhoz meg kell hallgatni

a hanganyagot.

L INGYENES HANGANYAG
KIEGESZITO HANGANYAG boldal és alkal .
Ez az ikon jelzi, hogy a modul > weboldal es alkalmazas
elvégzése utan tovabbi hanganyaggal www.dkefe.com
is gyakorolhatunk.
)
/
A haladas nyomon kovetése  pry
A nyelvkonyv felépitése lehet6vé teszi, hogy a rendszeres m.-l | Megoldas
Osszefoglald és ismétlé modulok segitségével nyomon kovethessiik | 4 ks maperi o for e satese A feladatok
a haladasunkat. A feladatok megoldésa a kényv végén talalhato, igy | & maa et s megoldasa a konyv
ellendrizhetjiik, mennyire sikeriilt megérteniink a tananyagot. B thare ool ofl e chommente végen talalhato.
2939

Attekintés Minden lecke végén rovid
listat taldlunk, amely segitségével

attekinthetjiik a tanultakat.

£ ———

o° Rovidvdlaszok [ Aa Elérhetoségek []  Pgo Elérhet6ség megadasa [

Osszefoglalé modulok A tanegység
végén részletesebb 6sszefoglald

modul taldlhato,

amely 6sszegzi

a frissen tanult nyelvi anyagot.

NYELVTAN

@ OSSZEFOGLALAS AZ 1-7. LECKEBEN TANULTAK

ol PELDAMONDAT

Jelolonégyzet Jel6ljik meg azt
az anyagrészt, amelyet érzésunk
szerint j6l begyakoroltunk!

Ha kell, térjunk vissza egy-egy
modulhoz, és ismételjuk at!

BEMUTATKOZAS ES
MASOK BEMUTATASA

| Good moming. My name's Alisha Sharma.
| This is my colleague, Edward.

EGYSZERU JELEN HASZNALATA
RUTINFELADATOK LEIRASARA

We have a team meeting every Tuesday.
The CEQ works weekends if we're busy.

ORSZAGOK ES NEMZETISEGEK

These new mopeds are from Italy.
¥'m Brazilian, but | work in the US.

TAGADAS

m not French. I'm Canadian
The printer doesm'twork!

M LECKE
o 1,15
o 21
= 41,4.2,42
o 45

KERDEZES

Doyou have an appoinument?
Where is the staff room?

ELERHETGSEG MEGADASA,
ROVID VALASZOK HASZNALATA

s this your email address? Vs, it s,
Do you have a business card? Ho, | don'r.

3 ey stapier lwolend o o
) Bhe sl I b o i e Wrninamy
arncim Fhe o il bt ywmr

o lowm

It preveren W bewve: the olline:

A He o et the Fire sl ey

Werlerwiny reorsing.
) W e’ hwrw o v w jucket and fiein
the surmner mosths

A feladat szama

9.4
e ) Fabe

238 -

) Coml yom mll jas w0 coll e back?

0 Tl yom mleak this weprrt®

0 ok yom wind e—sleriegy e peat
ol yom s the oo, plessr?
Tnald yom s i odeys mering?

53
e ) Pz e P

2910 =

A modul bal felsé
sarkaban lathatjuk

a feladat szamat,
ennek segitségével
kereshetjuk ki a konyv
végén a hozza tartozé
megoldast.

Hanganyag Ez az ikon

L Gl yom bonk 2 mecting ot
2. ol yom sl Srm D s v T

jelzi, hogy a megoldast
meg is hallgathatjuk.




Ismerkedés az U] munkatarsakkal

Hivatalos és kozvetlen stilusa kifejezésekkel is
bemutatkozhatunk és tidvozélhetjiik a munkatarsainkat.
Hasznalatuk a helyzettél és az adott embertél fugg.

" Uj nyelvtan Abécé és betlizés
Aa Szokincs Bemutatkozas és (idvozlés
Fe Uj készség Mutatkozzunk be a munkatérsainknak!

1.1 NYELVTAN BEMUTATKOZAS

Tobbféle udvarias kifejezéssel mutatkozhatunk be
és idvozolhetjik Uj munkatarsainkat.

Hivatalos tidvozlés. A Good afternoon és
a Good evening kifejezést is hasznalhatjuk.

A4

Good morning.
My name is
Alisha Sharma.

=5 1 e

Kozvetlen stilusu
bemutatkozas.

Hello, Alisha. My
name'’s Tom Robinson.

Az It’s nice to meet you

[I m SallyJameS It s good to

meet you, Sally.

Hivatalos stilust
bemutatkozas.

Nagyon hivatalos.

v

It s a pleasure to j

My name is

S|d|que Ali. meet you, Mr. Ali.

T H oy

hasznalata nagyon
hivatalossa teszi.

N

k[fejezést is hasznalhatjuk.

Hello. My
I i name'’s Carla.

A Good to meet you
vagy a Nice to meet you
kifejezést is hasznalhatjuk.

K A titulus és vezetéknév

Kozvetlen stilust tidvozlés.

;(Hl Lee. ImJana.j

iinili i .R l|

A Hello készénést hivatalos
és kozvetlen helyzetekben is
alkalmazhatjuk.

Hi, ImLee

A pleased elé
odaértjuk: I'm.

Pleased to
meet you.

{tar

Azt jelenti: Great to
meet you too.

Great to

meet you. You too.

aille. K‘h-'
D)
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E 1.2 EGESZITSD KI A MONDATOKAT

A MEGADOTT SZAVAKKAL!

It's good to meet you.
@ Hello. My Sebastian.
® Good . My name is Joe Carr.
© Hi, Marie. Clive.
@ It's great to meet you, , Sven.
O Itsa to meet you.

afternoon pleasure —meet-

I'm name’s too
)
\_ J

1.3 KIEJTES AZ ABECE

Hallgasd meg, hogyan hangzanak az dbécé bettii,
amikor egyenként mondjak ki ket!

s N

Aa Bb Cc Dd Ee
Ff Gg Hh li Jj Kk
LI Mm Nn Oo Pp
Qg Rr Ss Tt Uu
Vv Ww Xx Yy Zz

H/ J

.

’ 1.4 A HANGANYAG ALAPJAN JELOLD, MELYIK NEVET HALLOD!




1.5 NYELVTAN MASOK BEMUTATASA

Hivatalos és kdzvetlen stilusa udvarias kifejezésekkel
is bemutathatod egymasnak munkatarsaidat.

Hivatalos stilust bemutatas. Kozvetlen stilusa
f bemutatas.
\4
May | introduce Maria M
Diaz? Mariais our sales | | It's good to meet Amit, meet Edward.
work together. you, Edward.

It'sa
pleasure

to meet
you too.

anft

'/ Hivatalos stilusi bemutatas.

fi fHw

A this is szerkezettel kevésbé hivatalos
helyzetekben mutathatunk be valakit.

\4

I'd like you to I
meet ZoZ Carr. Its nice to Th's Is my new H| Levi. Good
i meet you, a55|stant LeV| to meet you.

AT N (Y

E 1.6 JAVITSD KI A HIBAS MONDATOKAT!

NS

e, S N'c? meet you. @ This my new colleague, Martin.
Hellg, Sam. Nice to meet you.
@ To meet you, it's a pleasure, too. © Marisa, meeting Roula, my partner.
@ Hi, 'm name’s Adedeyo. O It's good to meet to you, Katherine.
@ Greet to meet you. (7] may introduce Claudia Gomez, our new CEO?
)
N\ J

14



1.7 A HANGANYAG ALAI?JAN
JELOLD MEG A HELYES VALASZT!

Jill 4j munkahelyen kezd.
Ertekezletre megy (j
munkatarsaival, Mr. Singhgel
és Daniellel.

What is Jill's role at the company?

Design assistant L]
Finance manager zr
Intern []

@ What is Jill's last name?

Greene []
Cheam ]
Green []

@ How long has Mr. Singh been working
with Spandone and Co.?

14 years ]
15 years L]
16 years ]
@ What is Mr. Singh's role at Spandone and Co.?
Lawyer L]
CEO [
Accountant []

@ Which two people are meeting for the first time?
Jill and Daniel ]
Jilland Mr. Singh ]
Daniel and Mr.Singh [ |

u 1.8 EGESZITSD KI A MONDATOKAT
A MEGADOTT SZAVAKKAL, MAJD
MONDD IS K!

May | _inzroduce Marta Lopez?
Martaand | _work together.

A

o
Hello, Mr. Lucas. It's a to
meet
X
(2] ) .
Ashley, André. André and
| work on the project.
T
©
, Sophie. My
Rachel Davies. Great to meet you.
R
o :
is my colleague, Hayley.
We went to college .
R
e . :
It's to meet you, Cori.
name’s Angel.
T
0
Hello, James. really nice
meet you. My name’s Alex.
R

good together It's My to
—introdtce

meet same you This

name’s  pleasure  Hello

work-

)
J

Qc’ Abécé és betiizés [] Aa Bemutatkozas és udvozlés [ ] ﬂ- Mutatkozzunk be a munkatarsainknak! [_]
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Munkahelyi tevékenységek

Az egyszer(i jelennel (present simple) a rendszeres 8" Uj nyelvtan Egyszer( jelen
cselekvéseinket fejezhetjik ki, példaul a napi Aa Székincs Munkahelyi tevékenységek
feladatainkat és munkahelyi szokasainkat. P Uj készség Beszéljiink a munkahelyi szokdsainkrdl!

2.1 NYELVTAN AZ EGYSZERU JELEN HASZNALATA

Az egyszer(i jelennel

rutinszerd, rendszeres ‘

tevékenységeket

fejezhettink ki. q 2

R Every morning, we prepare the food and Justin sets the tables.

)

N | | _/

2.2 GYAKORLATBAN AZ EGYSZERU JELEN HASZNALATA

Szabalyos igéknél az egyszer(i jelen idejii alak az I, you, we és they névmasok esetén megegyezik

a szotari alakkal. A he, she és it névmasok esetén a szétari alakhoz -s toldalékot kapcsolunk.

ALANY * IGE A MONDAT TOBBI RESZE
L I/ You /We / They X) prepare
'8 the food every morning.
He / She XD prepares

N | | A

2.3 TOVABBI PELDAK AZ EGYSZERU JELEN HASZNALATA

A be alakja az | névmas esetén: | am. A be egyszerti jelen idejii alakja egyes szam
A révid alakja: I'm. harmadik személy (he, she és it) esetén.
5 I m a lifeguard at ﬁ 'f- Mia i |s an excellent
====M the local pool. 0 tour guide.
Py % They have a meeting S "3 We usually stop for
h]ﬁl'l‘l every morning. |=F|T tea and coffee at 11.
A be egyszerti jelen idej(i alakja we, you
és they névmas esetén.
0
St:-‘ﬁ Stephanie works from m_m We are always busy
%  homeon Mondays. in the evening. o
),

- v
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E 2.4 KOSD OSSZE A KEPEKET
A MEGFELELO MONDATOKKAL!

He brings the team

~, afternoon.

tea and coffee every

‘g__ I'read the bulletin
(1] tﬁﬂﬁ ~%  board every
morning.

She walks around
(2] her office every
30 minutes.

He opens all the
(3] g windows in the

afternoon.

[ 3]
o She shouts at the
%ﬂfﬂ computer every day.

-

)
J

E 2.5 EGESZITSD KI A MONDATOKAT

A MEGADOTT SZAVAKKAL!
ﬁ]ﬁiﬁ We __have  ameeting every day.
(1) éT She a hairdresser.
== : .
(2] i He by train every morning.
s O
(3] 4&.‘1 She work at 6pm every day.
]
(4] ]ﬁ She coffee twice a day.
(5] #m. He lunch at a local café.
eats is drinks
leaves have travels
)
\ J

! 2.6 A HANGANYAG ALAPJAN JELOLD MEG A HELYES VALASZT!

I ) Zoe most kezdett egy kavézéban
aﬁh |'IT dolgozni. A menedzsere
r t4jékoztatja a napi teendéirdl.
The café opens at 10am.

True [T False [ | Notgiven | |

@ All the staff arrive at 8am.
True | | False [ | Notgiven [ |

True | | False [ | Notgiven [ |

-

@ Zoe checks the tables before the café opens.

© Everyone has a break at 11:30pm.
True [ | False [ | Notgiven | |

@ Employees eat lunch in the kitchen.
True [ | False [ | Notgiven | |

© The café closes at 6pm.
True [ | False [ | Notgiven [ |

17



2.7 A GYAKORI HIBAK AZ EGYSZERU JELEN HE, SHE ES IT NEVMASSAL

Konnyd |Efe|ejteni Az ige szétdri alakjdhoz -s toldalékot kapcsolunk.
az -s toldalékot az igérél

egyszeriijelenbenazegyes  The CEO works on Sundays. @&
szam harmadik személy
(he, she és it névmasok)

csctén The CEO work on Sundays. €3
k \ Helytelen. )

E 2.8 HUZD AT A MONDATBA NEM ILLO SZOT!

Mﬁ She malke-/ makes tea and coffee before the team meeting every Friday.

(1) w The head of marketing speak / speaks for about an hour at every team meeting.
(2] ﬂﬁ'{ Arianna and Gabriel read / reads their emails first thing every morning.

ek
(3] TE" The photocopier stop / stops working if we don't load the paper carefully.

(4) I The owners of the hotel visit / visits it at the end of every month.

@
(5] M The cleaner start / starts work at 6am every day. The office is always clean in the mornings.
.

)
J
D 2.9 AZ ABRA ALAPJAN ALKOSS NYOLC HELYES MONDATOT, ES MONDD IS KI!
I work from ! from Monday to Friday.
Manday to \S(Eu a meeting every morning.
Friday. €
My manager
@
o),
. J




.\i 2.10 OLVASD EL A CIKKET! IGAZ VAGY HAMIS AZ ALLITAS?

Meet the manager

Our Head of Customer Services describes a typical working
%

umiko Akimoto, our Head of Customer Services,

describes a typical day at work. “Every morning,
even in the winter, I ride my bicycle to work. T arrive
at work early and then walk through the departments
to talk to the staff. It is important for me to know
what is happening in the company so that I can share
any useful information with clients. Next, I read my
emails and use them to help me write a list of things
to do during the day. I rarely do everything on the list
but it’s useful to help me plan my day.

During my morning coffee break, I talk to my team
members about my list and sometimes delegate tasks
to them. At lunchtime, many of my colleagues go to a
local Ttalian restaurant to eat, but I stay in the office and
eat a packed lunch. I like to deal with all my emails by

>

5 o'clock. Sometimes I can leave work at 5:30, but I
usually leave at 6 o'clock. To help me relax after work,
I'turn off my phone as soon as T get home.”

[ Sumiko cycles to work every day. True [T False [ | ]
@ She reads her emails first thing every morning. True | | False [ |
© She writes a list of things to do that day. True | | False | |
© She meets her colleagues to talk about the day’s work. True | | False | |
@ Sumiko goes to a local restaurant for lunch every day. True | | False [ |
© She tries to deal with all her emails by 5 o'clock. True | | False [ |
© Sumiko always leaves work at 6 o'clock. True | | False | |
@ She turns her phone off when she gets home. True | | False [ |

-

QQ Egyszertijelen [ ]  Aa Munkahelyi tevékenységek [ |

ﬁ. Beszéljiink a munkahelyi szokasainkrol! [ ]
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Szokincs

3.1 ORSZAGOK

Canada

Argentina

/AU N\ L\ |
S EEET ALY

l\w I Netherlands Czech Republic Poland
\

' Slovakia (

|
Republic of
Ireland (ROI)

L | | j B LU LY

b ,Jﬂg}: <

Germany

.............. \ M

3

Switzerland

France

ed b
Portugal irates (UAE)

20



Thailand

-

3.2 FOLDRESZEK

North America

4

South America




