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A szerzők
Thomas Booth tíz évig tevékenykedett angoltanárként 

Lengyelországban és Oroszországban. Jelenleg Angliában él, ahol 
szerkesztőként dolgozik, és angol nyelvű tananyagokat – elsősorban 

tankönyveket és szókincsbővítő kiadványokat – ír.

Trish Burrow hét évig tevékenykedett tanárként és tanárképző 
szakemberként Lengyelországban és egyesült királyságbeli nyári 

iskolákban. Egy évig dolgozott angoltanárként egy brit egyetemen, 
majd vizsgaanyagokat, később pedig angol nyelvű oktatóanyagokat 

szerkesztett. Az Egyesült Királyságban él, szabadúszó íróként és 
szerkesztőként dolgozik.

Módszertani tanácsadó
Tim Bowen eddig világszerte több mint harminc országban tanított 
angol nyelvet, és vett részt a pedagógusok képzésében. Kiejtés- és 

nyelvtanítási módszertani művek társszerzője, illetve számos könyvet 
írt angoltanárok számára. Jelenleg szabadúszó tananyagíró, szerkesztő 

és fordító. A Chartered Institute of Linguists szervezet tagja.

Nyelvi tanácsadó
Prof. Susan Barduhn tapasztalt angoltanár, tanárképző szakember és 
szerző, számos kiadvány közreműködője. Négy kontinensen irányít 

angolnyelv-tanfolyamokat, emellett az angoltanárokat tömörítő 
nemzetközi szervezet, az International Association of Teachers of 

English as a Foreign Language elnöke, a British Council és az Egyesült 
Államok Külügyminisztériumának tanácsadója. Jelenleg a School for 
International Training oktatója az egyesült államokbeli Vermontban.
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Sok gyakori munkahelyi probléma régóta fennálló 
helyzet eredménye. A folyamatos múlt (past continuous) 
használatával megvitathatjuk ezeket a gondokat.

Problémák megvitatása
Új nyelvtan   Folyamatos múlt

Szókincs   Munkahelyi idiómák

Új készség   Munkahelyi problémák kifejtése

EGÉSZÍTSD KI A MONDATOKAT AZ IGÉK FOLYAMATOS MÚLT IDEJŰ 
ALAKJÁVAL!

JELÖLD MEG A HELYES MONDATOKAT!

A HANGANYAG ALAPJÁN IGAZ VAGY H

EGÉSZÍTSD KI A MONDATOKAT A MEGA
MAJD MONDD IS KI!

Alina és Howard 
napja nehezen indul 
a munkahelyen.

A kurzus felépítése

Modulok Minden lecke 
modulokból áll, ezeket 

a megadott sorrendben 
végezzük el. Egy-egy modul 

befejeztével bármikor 
szünetet tarthatunk.

A lecke felépítése Minden lecke 
a legfontosabb tanulnivalók 

áttekintésével kezdődik.

A lecke száma A könyv leckékből 
áll. A munkafüzet leckéi segítségével 

átismételhetjük az azonos számú 
nyelvkönyvi lecke tananyagát.

Az English for Everyone kurzus azoknak szól, akik tanári 
közreműködés nélkül szeretnének angolul tanulni. Az Üzleti 
angol tananyaga magában foglalja a különböző munkahelyi 
szituációk során használatos alapvető 
angol kifejezéseket és nyelvi szerkezeteket. 
A többi nyelvoktató kiadványtól eltérően 
azonban mindezt a lehető legtöbb 
vizuális segédlettel tanulhatjuk és 
gyakorolhatjuk. A munkafüzet feladatait 
úgy tervezték, hogy a nyelvkönyvben 
tanultak megjegyzését támogassák. 
Haladjunk a megadott sorrendben, és 
használjuk a weboldalon található, illetve 
az alkalmazásban elérhető hanganyagokat is!

NYELVKÖNYV

MUNKAFÜZET

Érzéseink kifejezésére használhatjuk a like, az enjoy 
vagy a hate igét. Ezekkel például megadhatjuk, milyen 
tevékenységeket végeznénk szívesen a munkahelyen.

Új nyelvtan  A like, az enjoy és a hate használata

Szókincs  Munkahelyi tevékenységek

Új készség  A megfelelő állás megtalálása

Munkavállalás

NYELVTAN ÍZLÉS KIFEJEZÉSE

TOVÁBBI PÉLDÁK ÍZLÉS KIFEJEZÉSE

A like, az enjoy és a hate igével kifejezhetjük véleményünket 
a munkahelyi tevékenységekről. Ezeket főnév vagy gerund 
(az ige -ing végződésű alakja) is követheti.

Ige Főnév

Ige Gerund Főnév

43

OLVASD EL AZ ÁLLÁSHIRDETÉST! 
IGAZ VAGY HAMIS AZ ÁLLÍTÁS?

ÁTTEKINTÉS

A HANGANYAG ALAPJÁN JELÖLD, HOGY JORDI SZERETI-E AZ ADOTT 
TEVÉKENYSÉGET!

HÚZD ÁT A MONDATBA NEM ILLŐ SZERKEZETET!

Igen

Nem
Igen

Nem

Igen

Nem

Igen

Nem
Igen

Nem

A like, az enjoy és a hate használata Munkahelyi tevékenységek A megfelelő állás megtalálása

38

Érzéseink kifejezésére használhatjuk a like, az enjoy 
vagy a hate igét. Ezekkel például megadhatjuk, milyen 
tevékenységeket végeznénk szívesen a munkahelyen.

Munkavállalás
Új nyelvtan   A like, az enjoy és a hate használata

Szókincs   Munkahelyi tevékenységek

Új készség   A megfelelő állás megtalálása

KÖSD ÖSSZE AZ ÖSSZEILLŐ MONDATOKAT!

JAVÍTSD KI A HIBÁS MONDATOKAT!

39

HÚZD ÁT A MONDATBA NEM ILLŐ SZÓT, MAJD MONDD IS KI 
A MONDATOT!

A HANGANYAG ALAPJÁN JELÖLD, HOGY A BESZÉLŐ SZERETI-E 
AZ ADOTT TEVÉKENYSÉGET!

 Igen  Nem
 Igen  Nem

 Igen  Nem
 Igen  Nem

 Igen  Nem

 Igen  Nem

 Igen  Nem
 Igen  Nem



9

101

HAMIS AZ ÁLLÍTÁS?

ADOTT KIFEJEZÉSEKKEL, 

Képes gyakorlatok A képek és ábrák 
segítségével könnyebben megjegyezhetjük 
a leghasznosabb és legfontosabb angol 
szavakat és kifejezéseket.

Szókincs A könyvben számos szókincset gyakoroltató 
modul található, amelyek segítségével ellenőrizhetjük, 
mennyire jegyeztük meg a nyelvkönyvben tanult 
legfontosabb üzleti angol szavakat és kifejezéseket.

Hanganyag A beszéd- és szövegértési 
készség fejlesztése érdekében a legtöbb 

modulhoz hanganyag is tartozik, amelyet 
anyanyelvi beszélők mondtak fel.

36

Szókincs
FOGLALKOZÁSOK ÍRD A MEGADOTT KIFEJEZÉSEKET 

A MEGFELELŐ KÉP ALÁ!

37

MUNKAVÉGZÉS 
ÍRD A MEGADOTT SZAVAKAT 
A MEGFELELŐ MEGHATÁROZÁS ALÁ!

INGYENES HANGANYAG
weboldal és alkalmazás

www.dkefe.com
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Gyakorlómodulok
A feladatok gondosan felépített 
sorrendben követik egymást, hogy 
a nyelvkönyv adott leckéjében 
megismert tananyagot begyakorolhassuk 
és ellenőrizhessük. A sorban elvégzett 
gyakorlatok elősegítik a tanultak 
megjegyzését és gördülékeny 
használatát. A feladatok előtti ikon jelzi, 
melyik készség gyakorlására szolgálnak.

NYELVTAN

Használjuk az új nyelvtani szabá-
lyokat különböző helyzetekben!

SZÓKINCS

Véssük emlékezetünkbe 
a legfontosabb szavakat!

OLVASÁS

Ismerjük meg a nyelvet valós 
angol szövegkörnyezetben!

HALLÁS UTÁNI SZÖVEGÉRTÉS

Ellenőrizzük, mennyire  
értjük a beszélt angolt!

BESZÉD

Vessük össze angol beszédünket 
a hanganyag példáival!

Üresen hagyott helyek 
Írjuk be a megoldást 
a könyvbe, így később 
újra elővehetjük és 
átgondolhatjuk.

Mintaválasz A feladatok 
első kérdését megoldották 

helyettünk, hogy jobban 
megértsük, mit várnak tőlünk.

Képi ábrázolás Az egyszerű 
rajzok segítségével könnyebb 
megérteni a feladatokat.

Hallás utáni szövegértés Ez az ikon jelzi, 
hogy a feladat megoldásához meg kell 
hallgatni a hanganyagot.

A modul száma Minden modult szám jelöl, így könnyen 
visszakereshetjük a megoldásokat, és megtalálhatjuk 
a kapcsolódó hanganyagot is. Utasítás Minden feladatot 

rövid leírás előz meg arról, mi 
a teendőnk.

Kiegészítő hanganyag Ez az ikon jelzi, 
hogy a feladat megoldását a hanganyagban 
is megtalálhatjuk. Hallgassuk meg a feladat 
megoldása után!

Beszédgyakorlat Ez az ikon jelzi,  
hogy a feladatra adott választ hangosan 

is mondjuk ki, majd vessük össze 
a hanganyagban szereplő példamondatokkal.

ALKOSS AZ ÁLLÍTÁSOKBÓL KÉRDÉST!

A HANGANYAG ALAPJÁN KÖSD ÖSSZE A KÉPEKET A MEGFELELŐ 
TULAJDONSÁGGAL!

EGÉSZÍTSD KI A MONDATOKAT 
A MEGADOTT SZAVAKKAL, MAJD 
MONDD IS KI!
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Hanganyag
Az English for Everyone könyvekhez gazdag 
hanganyag tartozik. Hallgassuk minél 
gyakrabban, hiszen rendszeres használatával 
egyre jobban érthetjük a beszélt angolt, 
illetve a kiejtésünk és hanglejtésünk is 
egyre természetesebb lesz. Minden fájlt 
tetszőleges alkalommal lehet lejátszani, 
leállítani és újra meghallgatni, míg biztosan 
meg nem értettük a hallottakat.

HALLÁS UTÁNI SZÖVEGÉRTÉS

Ez az ikon jelzi, hogy a feladat 
megoldásához meg kell hallgatni 

a hanganyagot.

KIEGÉSZÍTŐ HANGANYAG

Ez az ikon jelzi, hogy a modul 
elvégzése után hanganyaggal is 

gyakorolhatunk.

Megoldás
A könyv végén található megoldókulcs tartalmazza 
a feladatok helyes megoldását. Az adott modul 
elvégzése után lapozzuk fel, és vessük össze 
a megoldásunkat az ott található példával. Így 
ellenőrizhetjük, megértettük-e a tananyagot.

A feladat száma A modul 
bal felső sarkában láthatjuk 
a feladat számát, ennek 
segítségével kereshetjük 
ki a könyv végén a hozzá 
tartozó megoldást.

Megoldás 
A feladatok 
megoldása a könyv 
végén található.

Hanganyag Ez az ikon 
jelzi, hogy a megoldást 
meg is hallgathatjuk.

INGYENES HANGANYAG
weboldal és alkalmazás

www.dkefe.com
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Good afternoon. My name is Tom.

1

4

3

2

5

1.21.1

1 My name Ali Patel. ■ 

My name’s Ali Patel.   ■

2 Hi, I’m Jeff.  ■ 

Hi, I Jeff.  ■

3 It good to meet you, Jane.  ■ 

It’s good to meet you, Jane.  ■

4 Pleased to meet you. ■ 

Please to meet you. ■ 

5 I’m name is Deepak Kaur. ■ 

My name is Deepak Kaur.  ■

6 Great to meet you, Tanya. ■ 

Pleasure to meet you, Tanya. ■

7 It’s nice to meet you, too. ■ 

It’s nice meet you, too. ■

8 Good hello. My name is Ben Lewis. ■ 

Good morning. My name is Ben Lewis. ■

9 It’s a great to meet you, Gill. ■ 

It’s great to meet you, Gill. ■

0 Good evening. My name is Karen. ■ 

Great evening. My name is Karen. ■

 It’s pleasure to meet you. ■ 
It’s a pleasure to meet you. ■ ■■

6

12

Hivatalos és közvetlen kifejezésekkel is 
bemutatkozhatunk és üdvözölhetjük a munkatársainkat. 
Használatuk a helyzettől és az adott embertől függ.

Ismerkedés az új munkatársakkal
Új nyelvtan   Ábécé és betűzés

Szókincs   Bemutatkozás és üdvözlés

Új készség   Mutatkozzunk be a munkatársainknak!

TEDD A MONDATOK SZAVAIT 
A MEGFELELŐ SORRENDBE!

JELÖLD MEG A HELYES 
MONDATOKAT!
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A HANGANYAG ALAPJÁN JELÖLD MEG A BETŰZÖTT NEVEKET!

BETŰZD A NEVEKET!



May you introduce Amy Daniels?

1 This our new designer.

2 Raj and I works together.

3 I like you to meet our CEO. 

4 Hi, I’m name’s Lola.

5 It’s great to meet to you, Emily.

6 I may introduce Ewan Carlton?

7 Farah, this my colleague, Leon.

May I introduce Amy Daniels?

1.5

1 Good morning.  l’m / My name’s Saira Khan.

2 Bye / I’m Harry.

3 l’m / I’s Andrew Shaw.

4 lt’s / It good to meet you.

5 Pleased to / I meet you.

6 It’s a pleased / pleasure to meet you.

7 May / This I introduce our new HR assistant?

8 Keira, meets / meet John. 

9 Great / Greater to meet you.

0 I would / had like you to meet Dan.

q Colin and I works / work together.

Hi, Luke. This is / meet Emiko.

1.6

/ meet

1.7

Meet Jim. He’s our CEO. ■

It’s nice to meet you, Julia.  ■

Hi, Jim. It’s great to meet you, too.  ■

And this is Gary, our Marketing Manager. ■

May I introduce Julia Parker?  ■

It’s a pleasure to meet you, too, Claire.  ■

Pleased to meet you, Julia. ■

A

B

C

D

E

F

G

1
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JAVÍTSD KI A HIBÁS MONDATOKAT!

HÚZD ÁT A MONDATBA NEM 
ILLŐ SZÓT!

A HANGANYAG ALAPJÁN 
ÁLLÍTSD SORBA A MONDATOKAT 
EMLÍTÉSÜK SZERINT!

Julia nemrég 
kezdett az új 
munkahelyén. 
A céges partin 
megismerkedik az 
új munkatársaival.



02

2.1

1
I drive to work 
every day.

2
He drinks coffee 
every afternoon.

3
I start work at 
9 o’clock.

4
She has an update 
with her boss.

5
Mrs. Reece is a 
fantastic teacher.

6
She leaves work 
at 5:30pm. 

7
Elena works late  
on Thursdays.

I’m a firefighter.
I be a teaching assistant at the local school.

1 The IT Helpdesk are really good.

2 She work in a car factory.

3 I eating my lunch in the park.

4 We takes a break at 11am.

5 John write the minutes of our meetings.

6 Mrs. Rae cleaning the meeting rooms.

7 The CEO bring cake on his birthday.

8 I prepares presentations.

9 Jomir stop for tea at 3pm.

I’m a teaching assistant at the local school.

2.2

15

Az egyszerű jelennel (present simple) a rendszeres 
cselekvéseinket fejezhetjük ki, például a napi 
feladatainkat és munkahelyi szokásainkat.

Munkahelyi tevékenységek
Új nyelvtan   Egyszerű jelen

Szókincs   Munkahelyi tevékenységek

Új készség   Beszéljünk a munkahelyi szokásainkról!

KÖSD ÖSSZE A KÉPEKET 
A MEGFELELŐ MONDATOKKAL!

JAVÍTSD KI A HIBÁS 
MONDATOKAT!



2.3

1 The CEO arrive at work early.  ■ 

The CEO arrives at work early.  ■

2 We have a hot-desking policy.  ■ 

We has a hot-desking policy.  ■

3 My assistant opens my mail. ■ 

My assistant open my mail.  ■

4 Shazia be an engineer.  ■ 

Shazia is an engineer.  ■

5 Hal working for his uncle.  ■ 

Hal works for his uncle.  ■

6 I start work at 8:30am.  ■ 

I starts work at 8:30am.  ■

7 They finish at 5pm.  ■ 

They finishes at 5pm.  ■

8 They eating lunch in the cafeteria.  ■ 

They eat lunch in the cafeteria.  ■

9 Kate only drinks coffee.  ■ 

Kate only drink coffee.  ■

0 I calls the US office every Monday.  ■ 

I call the US office every Monday.  ■

q Andrew helps me with my PC.  ■ 

Andrew help me with my PC.   ■

w I replies to emails at 11am and 3pm.  ■ 

I reply to emails at 11am and 3pm.  ■

 The office close at 7 o’clock.  ■ 
The office closes at 7 o’clock.  ■ ■■

2.4

1 Who makes the coffee at break time?  

Sales staff       ■ 

Sales clients     ■  
The manager’s PA     ■

2 When do staff call clients? 

At break time     ■ 

Before the break      ■  
After the break     ■

3 How long can Sarah take for lunch? 

An hour      ■ 

An hour and a half     ■  
Two hours     ■

4 What time can Sarah take her lunch break? 

11:30am      ■ 

12:30pm     ■  
2:30pm     ■

5 What does the tech team do? 

They call sales     ■ 

They analyze sales     ■  
They make sales     ■

6 How often do staff get training? 

Once a week       ■ 

Twice a week     ■  
Three times a week     ■

 What happens at 9 o’clock?  

The office opens     ■    

The team starts work        ■    
Sarah makes coffee      ■

■■
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JELÖLD MEG A HELYES 
MONDATOKAT!

A HANGANYAG ALAPJÁN 
JELÖLD MEG A HELYES VÁLASZT!

Sarah-nak elmondja a főnöke, milyen
egy tipikus nap az új munkakörében.



1 The director has / haves an open door policy.

2 I deal / deals with all his emails.

3 Gavin leaves / leave work at 7pm.

4 They works / work evenings and weekends.

2.5

Samia takes / take notes in our meetings.take

2.6

  deals    go      meet    stops                             takes

            talks                        gets                               write         works                            iswrite

I a list of my tasks every day. write Imran with all the contracts.

Lulu always to work early. The printer working late in the day.1 6

5

Our reps clients at their office. The staff  to a nearby café for lunch.2 7

He’s a nurse and he weekends. Sophie a travel agent.4 9

The CEO to all new staff. Raj a break at 11am.3 8

5 She ride / rides her bike to work.

6 Tim and Pat bring / brings their own lunch.

7 Deepak turn / turns off his phone after work.

8 Sobek and Kurt plays / play tennis after work.

9 My boss plan / plans my work for the week.
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HÚZD ÁT A MONDATBA NEM ILLŐ SZÓT!

EGÉSZÍTSD KI A MONDATOKAT A MEGADOTT SZAVAKKAL,  
ÉS MONDD IS KI!
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Szókincs
ORSZÁGOK ÉS FÖLDRÉSZEK ÍRD A MEGADOTT KIFEJEZÉSEKET  

A MEGFELELŐ KÉP ALÁ!
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A from szóval vagy a nemzetiségnévvel adjuk meg,  
ki vagy mi honnan származik. A from a vállalatunkra  
vagy részlegünkre is vonatkozhat.

Nemzetközi üzleti élet
Új nyelvtan   Tagadás

Szókincs   Országok és nemzetiségek

Új készség   Származási hely megadása

KERESD MEG A ZÁSZLÓKHOZ TARTOZÓ ORSZÁGNEVEKET!

ÍRD A MEGADOTT SZAVAKAT A MEGFELELŐ OSZLOPBA!

ORSZÁGOK NEMZETISÉGEK



4.4

1 Our CEO is America.  ■ 

Our CEO is from America.  ■

2 I’ve got a flight to Italy next Monday.  ■ 

I’ve got a flight to Italian next Monday.  ■

3 These sports cars are from French.  ■ 

These sports cars are from France.  ■

4 Most of our fabrics are from Africa.  ■ 

Most of our fabrics are from African.  ■

5 My PA is from Spanish.  ■ 

My PA is from Spain. ■

 Our restaurant serves Japan food.  ■ 
Our restaurant serves Japanese food.  ■ ■■

These new tablets are Chinese.

1

2 

3

4

5

6

7

8

These new robots are from Japan.

 The designer is from Britain.

 

Our best-selling rugs are from India.

These new tablets are from China.

The new CEO is Australian.

We sell Portuguese leather bags.

I’m Argentinian, but I work in the US.

Our sales director is South Korean.

These beautiful clothes are African.

4.3

1 We sell smartphones from Japan / Japanese.

2 The HR manager is from America / American.

3 My team follows the China / Chinese markets.

4 Travel to the Greece / Greek islands with us.

5 Our products are from Vietnam / Vietnamese.

6 Our CEO is Canada / Canadian.

7 Most of the sales team is from Spain / Spanish.

8 I’m British, but I work in Italy / Italian.

9 I have a lot of Mexico / Mexican co-workers.

0 My new assistant is from France / French.

4.5

Our best products are from Russia / Russian.Russian
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JELÖLD MEG A HELYES 
MONDATOKAT!

ÍRD ÁT A MONDATOKAT A MÁSIK SZERKEZETTEL!

HÚZD ÁT A MONDATBA 
NEM ILLŐ SZÓT!


