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A szerzok

Thomas Booth tiz évig tevékenykedett angoltanarként
Lengyelorszagban és Oroszorszagban. Jelenleg Angliaban él, ahol
szerkeszt6ként dolgozik, és angol nyelvi tananyagokat - els6sorban
tankonyveket és szokincsbévitd kiadvanyokat - ir.

Trish Burrow hét évig tevékenykedett tanarként és tanarképzé
szakemberként Lengyelorszagban és egyesiilt kiralysagbeli nyari
iskolakban. Egy évig dolgozott angoltanarként egy brit egyetemen,
majd vizsgaanyagokat, késébb pedig angol nyelvl oktatbanyagokat
szerkesztett. Az Egyesilt Kiralysagban él, szabaduszo iréként és
szerkeszt6ként dolgozik.

Moddszertani tanacsado

Tim Bowen eddig vilagszerte tobb mint harminc orszagban tanitott
angol nyelvet, és vett részt a pedagégusok képzésében. Kiejtés- és
nyelvtanitasi modszertani mivek tarsszerzdje, illetve szamos kényvet
irt angoltanarok szamara. Jelenleg szabadisz6 tananyagird, szerkeszté
és forditd. A Chartered Institute of Linguists szervezet tagja.

Nyelvi tanacsadoé

Prof. Susan Barduhn tapasztalt angoltanar, tanarképzé szakember és
szerz8, szamos kiadvany kézremikddéje. Négy kontinensen iranyit
angolnyelv-tanfolyamokat, emellett az angoltanarokat témorit
nemzetkozi szervezet, az International Association of Teachers of
English as a Foreign Language elndke, a British Council és az Egyesiilt
Allamok Kiiliigyminisztériumanak tandcsadoja. Jelenleg a School for
International Training oktatdja az egyesult allamokbeli Vermontban.
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A kurzus felépitése

Az English for Everyone kurzus azoknak szdl, akik tandri
kdzrem(kodés nélkil szeretnének angolul tanulni. Az Uzleti
angol tananyaga magaban foglalja a kiilonb6z6 munkahelyi

szituaciok soran hasznalatos alapvetd
angol kifejezéseket és nyelvi szerkezeteket.
A tobbi nyelvoktaté kiadvanytdl eltéréen
azonban mindezt a lehetd legtobb

vizualis segédlettel tanulhatjuk és
gyakorolhatjuk. A munkafiizet feladatait
ugy tervezték, hogy a nyelvkdnyvben
tanultak megjegyzését timogassak.
Haladjunk a megadott sorrendben, és
hasznaljuk a weboldalon talalhatd, illetve
az alkalmazasban elérheté hanganyagokat is!

A lecke szama A konyv leckékbdl
all. A munkafizet leckéi segitségével
atismételhetjiik az azonos szamu
nyelvkonyvi lecke tananyagat.

n Munkavallalds

R Munkavallalés

A lecke felépitése Minden lecke
a legfontosabb tanulnivalék
attekintésével kezdédik.

Problémak megvitatasa

Sok gyakori munkahelyi probléma régéta fennallo
helyzet eredménye. A folyamatos muilt (past continuous)
hasznélataval megvitathatjuk ezeket a gondokat.

&% Ujnyelvtan Folyamatos mdlt
Aa Székincs Munkahelyi idiomék
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Székincs A konyvben szamos szokincset gyakoroltatd Képes gyakorlatok A képek és abrak

modul talalhaté, amelyek segitségével ellendrizhetjik, segitségével konnyebben megjegyezhetjiik
mennyire jegyeztiik meg a nyelvkdnyvben tanult a leghasznosabb és legfontosabb angol
legfontosabb Uzleti angol szavakat és kifejezéseket. szavakat és kifejezéseket.

| m Szokincs

E 21 FOGLALKOZASOK IRD A MEGADOTT KIFEJEZESEKET m 3 MUNKAVEGZES
A MEGFELELO KEP ALA! [RD A MEGADOTT SZAVAKAT

A MEGFELELO MEGHATAROZAS ALA!
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/Gyakorlc’)modulok

A feladatok gondosan felépitett
sorrendben kovetik egymast, hogy

a nyelvkonyv adott leckéjében
megismert tananyagot begyakorolhassuk
és ellendrizhessik. A sorban elvégzett
gyakorlatok el&segitik a tanultak
megjegyzését és gordilékeny
hasznalatat. A feladatok el6tti ikon jelzi,
melyik készség gyakorlasara szolgalnak.

s
u

A modul szama Minden modult szam jel6l, igy kénnyen
visszakereshetjiik a megoldasokat, és megtaldlhatjuk
a kapcsol6dé hanganyagot is.

SZOKINCS
Véssiik emlékezetlinkbe
a legfontosabb szavakat!

NYELVTAN
Hasznaljuk az 4j nyelvtani szaba-
lyokat kuilonb6zé helyzetekben!

Aa
O

BESZED
Vessiik 6ssze angol beszédiinket
a hanganyag példaival!

OLVASAS
Ismerjik meg a nyelvet valés
angol szovegkornyezetben!

HALLAS UTANI SZOVEGERTES
Ellendrizziik, mennyire
értjiik a beszélt angolt!

Utasitas Minden feladatot
rovid leiras el6z meg arrél, mi

a teenddnk.
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Uresen hagyott helyek
frjuk be a megoldast

a konyvbe, igy késébb
Gjra el6vehetjiik és
atgondolhatjuk.

Hallas utani szévegértés Ez az ikon jelzi,
hogy a feladat megoldasahoz meg kell
hallgatni a hanganyagot.

A0 The statozry caminetis ocked.

Képi abrazolas Az egyszerii
rajzok segitségével kénnyebb
megérteni a feladatokat.

i? Kiegészité hanganyag Ez az ikon jelzi,
hogy a feladat megoldasat a hanganyagban

ﬂ is megtalalhatjuk. Hallgassuk meg a feladat
21— Mmegolddsa utén!
L

Beszédgyakorlat Ez az ikon jelzi,

hogy a feladatra adott vélaszt hangosan

is mondjuk ki, majd vesstik 6ssze

a hanganyagban szerepl6 példamondatokkal.

£.% EGESZITSD KI A MONDATOKAT

Mintavalasz A feladatok A MEGADOTT SZAVAKKAL, MAJD
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125 AHANGANYAG ALAPJAN KOSD OSSZE A KEPEKET A MEGFELELO
TULAJDONSAGGAL!
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q A
Hanganyag

Az English for Everyone konyvekhez gazdag
hanganyag tartozik. Hallgassuk minél
gyakrabban, hiszen rendszeres hasznalataval
egyre jobban érthetjik a beszélt angolt,
illetve a kiejtéstink és hanglejtéstink is

egyre természetesebb lesz. Minden f4jlt
tetsz6leges alkalommal lehet lejatszani,
leallitani és ujra meghallgatni, mig biztosan
meg nem értettlik a hallottakat.

HALLAS UTANI SZOVEGERTES
Ez az ikon jelzi, hogy a feladat

megoldasahoz meg kell hallgatni
a hanganyagot.

)

KIEGESZITO HANGANYAG
Ez az ikon jelzi, hogy a modul
elvégzése utan hanganyaggal is
gyakorolhatunk.
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)
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Megoldas

A konyv végén talalhaté megolddkulcs tartalmazza

a feladatok helyes megoldasat. Az adott modul
elvégzése utan lapozzuk fel, és vessiik 6ssze

a megoldasunkat az ott talalhaté példaval. igy
ellendrizhetjuk, megértettik-e a tananyagot.
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+— Megoldas
A feladatok
megoldasa a konyv
végén taldlhato.

A feladat szama A modul
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bal felsé sarkaban lathatjuk
a feladat szamét, ennek
segitségével kereshetjiik

ki a konyv végén a hozza
tartozé megoldast.
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Ismerkedés az U] munkatarsakkal

Hivatalos és kozvetlen kifejezésekkel is & Ujnyelvtan Abécé és betiizés
bemutatkozhatunk és tidvozdlhetjik a munkatarsainkat. Aa Székincs Bemutatkozds és Udvozlés
Hasznalatuk a helyzett6l és az adott embertd| fligg. Pt Uj készseg Mutatkozzunk be a munkatarsainknak!
E 1.1 JELOLD MEG A HELYES E 1.2 TEDD A MONDATOK SZAVAIT
MONDATOKAT! A MEGFELELO SORRENDBE!

It's pleasure to meet you.
It's a pleasure to meet you.

name || afternoon. | | is || Good || Tom. | My

Gaad afternoon. My name is Tom.

@ My name Ali Patel.
My name’s Ali Patel.

O Hi I'm Jeff © | my || Hill. || Fiona || name’s || Hello, |

Hi, | Jeff.

© It good to meet you, Jane.
It's good to meet you, Jane.

@ | too. || Nice || you, || meet || to |

@ Pleased to meet you.
Please to meet you.

© I'm name is Deepak Kaur.

© | good || Jim. || you, ]&J It's || meet

My name is Deepak Kaur.

@ Great to meet you, Tanya.
Pleasure to meet you, Tanya.

O | meet || Pleased | | you. || to |

@ It's nice to meet you, too.
It's nice meet you, too.

@ Good hello. My name is Ben Lewis.

© 2/ to|[meet [Its ]| you. || pleasure |

Good morning. My name is Ben Lewis.

@ It's a great to meet you, Gill.
It's great to meet you, Gill.

O | name || Good | | is | My || Roy. | [ evening. |

() Good evening. My name is Karen.
Great evening. My name is Karen.
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’ 1.3 AHANGANYAG ALAPJAN JELOLD MEG A BETUZOTT NEVEKET!

& &
Singh Palmer
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E 1.5 JAVITSD KI A HIBAS MONDATOKAT!

May you introduce Amy Daniels?
May I introduce Amy Daniels?

@ This our new designer.

O Hi, 'm name’s Lola.

© It's great to meet to you, Emily.

@ Raj and | works together.

@ | may introduce Ewan Carlton?

© I like you to meet our CEO.

@ Farah, this my colleague, Leon.

N\

‘)))J

E 1.6 HUZD AT A MONDATBA NEM
ILLO SZOT!

Hi, Luke. This is /-sreet-Emiko.

@ Good morning. I'm / My name’s Saira Khan.
© Bye /I'm Harry.

© I'm /I's Andrew Shaw.

@ It's / It good to meet you.

© Pleased to / | meet you.

O It'sapleased / pleasure to meet you.

@ May / This | introduce our new HR assistant?
© Keira, meets / meet John.

@ Great / Greater to meet you.

(@ I would / had like you to meet Dan.

@ Colin and | works / work together.

N\
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1.7 AHANGANYAG ALAPJAN
ALLITSD SORBA A MONDATOKAT
EMLITESUK SZERINT!

Julia nemrég
kezdett az j
munkahelyén.

A céges partin
megismerkedik az
Uj munkatarsaival.

b |

{

) s

- i

@ Meet Jim. He'’s our CEO.

(@ It's nice to meet you, Julia.

@ Hi,Jim. It's great to meet you, too.

() And this is Gary, our Marketing Manager.
@ May I introduce Julia Parker?

@ itsa pleasure to meet you, too, Claire.

OO OOOO

© Pleased to meet you, Julia.

N




Munkahelyi tevékenységek

Az egyszer(i jelennel (present simple) a rendszeres #® Ujnyelvtan Egyszerdi jelen
cselekvéseinket fejezhetjiik ki, példaul a napi Aa Székincs Munkahelyi tevékenységek
feladatainkat és munkahelyi szokdasainkat. P Ujkészség Beszéljink a munkahelyi szokdsainkrol!
E 2.1 KOSD OSSZE A KEPEKET E 2.2 JAVITSD KI A HIBAS
A MEGFELELO MONDATOKKAL! MONDATOKAT!
| be a teaching assistant at the local school.
ﬁ \'-s_,. I'm a firefighter. I'm a teaching assistant at the local school.
t @ The IT Helpdesk are really good.

O, e | drive
- to work
0 Fa > every day.

@ She work in a car factory.

He drinks coffee

every afternoon. © | eating my lunch in the park.

| start work at @ We takes a break at 11am.
9 o'clock.

ohn write the minutes of our meetings.
She has an update 9) &

with her boss.

@ Mrs. Rae cleaning the meeting rooms.

Mrs. Reece is a
fantastic teacher.

@ The CEO bring cake on his birthday.

She leaves work
at 5:30pm. © | prepares presentations.

Elena works late @ Jomir stop for tea at 3pm.
on Thursdays.

0) )
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E 2.3 JELOLD MEG A HELYES
MONDATOKAT!

The office close at 7 o'clock.

The office closes at 7 o'clock.

@ The CEO arrive at work early.
The CEO arrives at work early.

@ We have a hot-desking policy.
We has a hot-desking policy.

@ My assistant opens my mail.
My assistant open my mail.

@ Shazia be an engineer.
Shazia is an engineer.

© Hal working for his uncle.
Hal works for his uncle.

@ | start work at 8:30am.
| starts work at 8:30am.

@ They finish at 5pm.
They finishes at 5pm.

@ They eating lunch in the cafeteria.
They eat lunch in the cafeteria.

@ Kate only drinks coffee.
Kate only drink coffee.

(@ | calls the US office every Monday.
| call the US office every Monday.

(@ Andrew helps me with my PC.
Andrew help me with my PC.

@ | replies to emails at 11am and 3pm.
| reply to emails at 117am and 3pm.

N\
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’ 2.4 AHANGANYAG ALAI?JAN
JELOLD MEG A HELYES VALASZT!
Sarah-nak elmondja a féndke, milyen
egy tipikus nap az Gj munkakorében.
What happens at 9 o'clock?
The office opens

The team starts work
Sarah makes coffee

0RO

@ Who makes the coffee at break time?
Sales staff
Sales clients
The manager's PA

Hinin

@ When do staff call clients?
At break time
Before the break
After the break

N

@ How long can Sarah take for lunch?
An hour []
An hour and a half []
Two hours []

@ What time can Sarah take her lunch break?

11:30am []
12:30pm []
2:30pm []

© What does the tech team do?
They call sales
They analyze sales
They make sales

Hinin

@ How often do staff get training?
Once a week
Twice a week

HimIn

Three times a week

N\




E 2.5 HUZD AT A MONDATBA NEM ILLO SZOT!

Samia takes /+£ake notes in our meetings. © She ride / rides her bike to work.
@ The director has / haves an open door policy. @ Tim and Pat bring / brings their own lunch.
@ | deal / deals with all his emails. @ Deepak turn / turns off his phone after work.
© Gavin leaves / leave work at 7pm. © Sobek and Kurt plays / play tennis after work.
@ They works / work evenings and weekends. @ My boss plan / plans my work for the week.
)
J

-

u 2.6 EGESZITSD KI A MONDATOKAT A MEGADOTT SZAVAKKAL,
ES MONDD IS KI!

I write a list of my tasks every day. ©  Imran with all the contracts.

('. ¢ .

(1) Lulu always to work early. ©® | The printer working late in the day.

X R

(2] Our reps clients at their office. @ | The staff to a nearby café for lunch.

('. ((.

(3) The CEO to all new staff. (8 ) Raj a break at 11am.

('. (l.

@  Hesanurseand he weekends. (9 Sophie a travel agent.

('. (c.

deals go meet stops takes

\ talks gets ~wirite- works is

)
)
17




Szokincs

E 3.1 ORSZAGOK ES FOLDRESZEK IRD A MEGADOTT KIFEJEZESEKET
A MEGFELELO KEP ALA!
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Canada Netherlands Thailand China Japan  Poland Russia India Singapore
Mexico Australia New Zealand Spain France Brazil Asia  Africa  Germany Europe
South Africa  Turkey  Argentina  Australasia ~ North America  Egypt South Korea
South America  Austria  United States of America (US/USA)  Republic of Ireland (ROI) Switzerland
United Kingdom (UK) ~ Pakistan Mongolia  United Arab Emirates (UAE)
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Nemzetkodzi Uzleti élet

A from szbéval vagy a nemzetiségnévvel adjuk meg, " Uj nyelvtan Tagadas
ki vagy mi honnan szarmazik. A from a vallalatunkra Aa Székincs Orszagok és nemzetiségek
vagy részleglinkre is vonatkozhat. P Uj készség Szérmazasi hely megadasa

B 4.1 KERESD MEG A ZASZLOKHOZ TARTOZO ORSZAGNEVEKET!

S~ L
|

N— 44 Z2 >» U > “—

N\

B 4.2 IRD A MEGADOTT SZAVAKAT A MEGFELELO OSZLOPBAL

ORSZAGOK NEMZETISEGEK 4
| South Africa [ Brazilian
- — s
France -South—Africa— British Greek Italy Canadian
- Vietnam Japanese Switzerland —Brazitran— Spanish China p
N J
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E 4.3 [RD AT A MONDATOKAT A MASIK SZERKEZETTEL!

These new tablets are from China. These new tablets are Chinese.
(1) The new CEQ is Australian.
(2] These new robots are from Japan.
(3] We sell Portuguese leather bags.
(4) I'm Argentinian, but | work in the US.
(5] The designer is from Britain.
(6 ) Our sales director is South Korean.
(7] Our best-selling rugs are from India.
(s ) These beautiful clothes are African.
)
\_ J
E 4.4 JELOLD MEG A HELYES E 4.5 HUZD AT A MONDATBA
MONDATOKAT! NEM ILLO SZOT!
Our restaurant serves Japan food. L] Our best products are from Russia / Russian:
Our restaurant serves Japanese food. A
@ We sell smartphones from Japan / Japanese.
@ Our CEO is America. [] . . .
Our CEO is from America. ] © The HR manager is from America / American.
© My team follows the China / Chinese markets.
@ I've got a flight to Italy next Monday. [] _ .
I've got a flight to Italian next Monday. [] @ Travel to the Greece / Greek islands with us.
© Our products are from Vietnam / Vietnamese.
© These sports cars are from French. []
These sports cars are from France. [] © Our CEO is Canada / Canadian.
Most of the sales t is from Spain / Spanish.
@ Most of our fabrics are from Africa. [] © Most of the sales team is from Spain / Spanis
Most of our fabrics are from African. [] @ I'm British, but | work in Italy / Italian.
© My PA is from Spanish ] © | have a lot of Mexico / Mexican co-workers.
My PA is from Spain. L] (@ My new assistant is from France / French.
W) )
\_ L J
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